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VIESOSIOS [STAIGOS ,,VILNIAUS GIMDYMO NAMAI
DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL VYRIAUSIOJO FINANSININKO PAREIGINIY NUOSTATU PAKEITIMO

2019 m. geguzes 6 d. Nr. V-60
Vilnius

. Tvirtinunuo 2019 m. geguzés 8 d. Viedosios jstaigos ,,Vilniaus gimdymo namai*
vyriausiojo finansininko pareiginius nuostatus (pridedama).

2. Pripazjstunuo 2019 m. geguzés 8 d. netekusiu galios dokumentsg ,,Vie3osios jstaigos
.»Vilniaus gimdymo namai* vyriausiojo finansininko pareiginiai nuostatai®, patvirtinti 2009
m. gruodzio 17 d. jsakymu Nr.V-118.

3. Ipareigojupersonalo vadovy pasiradytinai supazindinti darbuotojus.
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PATVIRTINTA

V3] ,,Vilniaus gimdymo namai*
Direktoriaus 2019 m. geguzés 6 d.
1sakymu Nr. V-60

VIESOSIOS JSTAIGOS ,,VILNIAUS GIMDYMO NAMAI“
VYRIAUSIOJO FINANSININKO PAREIGINIAI NUOSTATAI

Vyriausiasis finansininkas, eidamas savo pareigas, atlieka Sias funkcijas:

vadovauja finansy skyriui, atsako uz skyriaus veikla ir valdymg, skyriaus veiklos ir darbo
rezultatus;

organizuoja finansy skyriaus darbuotojy darba, nustato ju darbo funkcijas, jgaliojimy bei
atsakomybés ribas;

organizuoja finansy skyriaus dokumenty valdyma, prizitri darby jvykdymo terminus ir uZtikrina
darbo drausme skyriuje;

uztikrina visy buhalteriniy jrasy teisinguma pagal pristatytus | finansy skyriy dokumentus ir
apskaitos informacijos patikimuma;

uztikrina, kad visos nustatytos finansinés bei valdymo(vidinés) apskaitos ir mokestinés
atskaitomybés ataskaity formos biity parengtos tiksliai ir laiku;

vykdo kokybes vadybos sistemos reikalavimus, jgyvendinant kokybés politika ir tikslus, rengia
padalinio darbuotojy veiklg reglamentuojancius dokumentus, kontroliuoja naujy kokybés
vadybos dokumenty rengima ir diegima j praktika;

uztikrina, kad buty teisingai apskaiciuoti ir laiku pervesti mokesgiai ir jimokos j valstybes biudzeta,
socialinio draudimo fonda;

uztikrina, kad buty racionaliai ir tiksliai tvarkoma jstaigos turto ir turto naudojimo pagal panaudos,
nuomos sutartis apskaita;

kartu su vadovu uztikrina teisingy inventorizacijos rezultaty bei neisieskoty trikumy ir pertekliaus
jtraukima j apskaita;

rengia susiraSinéjimo dokumentus santykiuose su valstybés institucijomis ir privagiais juridiniais

bei fiziniais asmenimis;

konsultuoja apskaitos klausimais finansy skyriaus darbuotojus bei kity skyriy darbuotojus, kuriy
pareigos susijusios su apskaitos tvarkymu;

kontroliuoja ir uztikrina darbo saugos, prie$gaisrinés ir radiacinés saugos reikalavimy laikymasi ir
vykdyma finansy skyriuje;

nuolat tobulina savo kvalifikacija;
dalyvauja jstaigoje sudaromy komisijy bei darbo grupiy veikloje;

vykdo kitas direktoriaus jsakymais paskirtas funkcijas.

Vyriausiajam finansininkui, einanciam $ias pareigas, keliami tokie reikalavimai:
turi turéti aukStajj universitetinj ekonominj-finansinj issilavinima;
turi turéti ne mazesnj nei 3 mety finansininko, ekonomisto darbo staza;

turi moketi kalbg pagal antraja valstybinés kalbos mokéjimo kategorija;



vykdydamas savo pareigas privalo gebéti vadovautis jstaigos veiklg reglamentuojanéiais teisés
aktais, jstaigos jstatais, vidaus tvarkos taisyklémis, kokybés vadybos sistemos dokumentais,
pareiginiais nuostatais, direktoriaus jsakymais, kitais jstaigos administracijos nurodymais;

turi iSmanyti dokumenty valdymo, dokumenty rengimo, tvarkymo ir apskaitos principus;

turi turéti bazines kompiuterinio rastingumo Zinias bei gebéjimus dirbti kitomis rysio ir
organizacines technikos priemonémis;

turi biti pareigingu, kruops¢iu, darbi¢iu, nepriekaistingos reputacijos, iniciatyviu, dalintis darbo
patirtimi su kolegomis, gebéti dirbti komandoje;

turi bati geranoriSkas ir pakantus Zmonéms, nepaisydamas jy asmens savybiy, turtinés ar
visuomeninés padéties, mandagiai elgtis su kolegomis, pavaldiniais ir kity institucijy
atstovais, pagarbiai iSklausyti asmenis ir imtis visy teiséty priemoniy jiems padéti, aptarnaujant
interesantus vengti grubaus, agresyvaus ir Zeminanéio elgesio, démesingai reaguoti j privaciy
asmeny ir organizacijy praSymus ir sitilymus.
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