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VIESOSIOS ISTAIGOS ,,VILNIAUS GIMDYMO NAMAT“
DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL VIESUJU PIRKIMY SPECIALISTO PAREIGINIU NUOSTATU PAKEITIMO

2018 m. gruodZio 17 d. Nr. V-160
Vilnius

I. Tvirtinunuo 2019 m. sausio 2 d. VieSosios istaigos ,,Vilniaus gimdymo namai* viesyjy
pirkimy specialisto pareiginius nuostatus (pridedama).

PripazZijstunuo 2019 m. sausio 2 d. netekusiu galios dokuments ,,VieSosios jstaigos
» Vilniaus gimdymo namai* viesujy pirkimy specialisto pareiginiai nuostatai®, patvirtinti 2008
m. sausio 2 d. jsakymu Nr. V-2,

3. Ipareigojupersonalo vadova pasiraSytinai supaZindinti darbuotojus.
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Direktore S A Kornelija Maciuliené

Dorita Drageliene, tel.8 (5) 269 54 08, el.p.:dorita.drageliene@vgn. It



PATVIRTINTA

V3] ,,Vilniaus gimdymo namai*
Direktores K. Maciulienés
2018 m. gruodzio 27 d.
jsakymu Nr. V-160

VIESOSIOS [STAIGOS ,,VILNIAUS GIMDYMO NAMAI“
VIESUJU PIRKIMU SPECIALISTO
PAREIGINIAI NUOSTATAI

VieSyjy pirkimy specialistas, eidamas savo pareigas, atlieka Sias funkcijas:

atlieka jstaigos administratoriaus funkcijas darbui su Centrine viesyjy pirkimy informacine
sistema (toliau — CVP IS);

rengia jstaigos metinius vie3yjy pirkimy planus ir atlieka Ju pakeitimus;

rengia metines planuojamy atlikti viesyjy pirkimy suvestines bei skelbia jas CVP IS;
rengia jstaigos viesyjy pirkimy dokumentus ir jy projektus;

rengia vieSyjy pirkimy skelbimus CVP IS;

patalpina pirkimo dokumentus CVP IS;

vykdo jstaigos mazos vertés vieSuosius pirkimus (atlicka vieSyjy pirkimy organizatoriaus
funkcijas);

atlieka jstaigos vie$uosius pirkimus per Centrine perkanciajg organizacijg (toliau — CPO);
stuncia praneSimus, paklausimus tiekéjams bei atsakymus I tiekéjy klausimus;

nagrinéja tiekejy pretenzijas, susijusias su vieyjy pirkimy vykdymu;,

rengia vieSyjy pirkimy sutartis;

teikia pirkimy procedary ataskaitas bei metines viedyjy pirkimy ataskaitas;

skelbia skelbimus apie sudarytas sutartis bei $iy sutargiy pakeitimus tarptautiniy viesyjy pirkimy
vykdymo atveju;

vieSina CVP IS pirkimy laimétojy pasitilymus, sudarytas sutartis ir $iy sutar¢iy pakeitimus;

konsultuoja jstaigos darbuotojus teisés akty, reglamentuojandiy vie$uosius pirkimus, taikymo
klausimais;

rengia su vieSyjy pirkimy inicijavimu, organizavimu ir vykdymu susijusius jstaigos vidaus
dokumentus;

vykdo kokybés vadybos sistemos reikalavimus, jgyvendinant kokybeés politikg ir tikslus;
nuolat tobulina savo kvalifikacija;

atlieka skyriaus darbo organizavimo procediroje nurodytas funkcijas;

laikosi ir vykdo darbo saugos, priesgaisrinés ir radiacinés saugos reikalavimy;
dalyvauja jstaigoje sudaromy komisijy bei darbo grupiy veikloje;

teikia informacijg jstaigos direktoriui apie vykdomy viedujy pirkimy procediiras;

vykdo kitas direktoriaus jsakymais paskirtas funkcijas.



Darbuotojui, einanciam Sias pareigas, keliami tokie reikalavimai:
turi tureti aukstajj universitetinj teisinj arba ekonominj i$silavinima;
turi moketi valstybing kalbg pagal antrgja valstybines kalbos mokeéjimo kategorijg;

turi vadovautis Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu, pojstatyminiais teisés aktais.
reglamentuojanciais vieSuosius pirkimus, kitais galiojanciais teisés aktais, jstaigos jstatais, vidaus
tvarkos taisyklémis, kokybés vadybos sistemos dokumentais, pareiginiais nuostatais, direktoriaus
isakymais, kitais jstaigos administracijos nurodymais;

turi iSmanyti dokumenty valdymo, dokumenty rengimo, tvarkymo ir apskaitos principus;

turi turéti bazines kompiuterinio rastingumo Zinias bei gebéjimus dirbti kitomis ry$io ir
organizacinés technikos priemonémis;

turi biti pareigingu, kruops¢iu, darbi¢iu, nepriekaistingos reputacijos, iniciatyviu, dalintis darbo
patirtimi su kolegomis, gebeéti dirbti komandoje;

turi buti geranorikas ir pakantus Zzmonems, nepaisydamas jy asmens savybiy, turtinés ar
visuomeninés padeties, mandagiai elgtis su kolegomis, pavaldiniais ir kity institucijy
atstovais, pagarbiai iSklausyti asmenis ir imtis visy teiséty priemoniy jiems padeéti, aptarnaujant
interesantus vengti grubaus, agresyvaus ir Zeminanéio elgesio, déemesingai reaguoti privaciy
asmeny ir organizacijy praSymus ir sitilymus,

Parenge:

Administravimo ir tikio skyriaus vedéjas Marius Vasili




