N 74

&g

VIESOSIOS ISTAIGOS ,,VILNIAUS GIMDYMO NAMAI“
DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL UKIO REIKALU TVARKYTOJO PAREIGINIU NUOSTATY PAKEITIMO

2019 m. geguzés 6 d. Nr. V-61
Vilnius

1. Tvirtinunuo 2019 m. geguzés 8 d. VieSosios jstaigos ,,Vilniaus gimdymo namai* tkio
reikaly tvarkytojo pareiginius nuostatus (pridedama).

2. Pripazjstunuo 2019 m. geguzés 8 d. netekusiu galios dokumentg ,,VieSosios jstaigos
,, Vilniaus gimdymo namai® Gkio reikaly tvarkytojo pareiginiai nuostatai®, patvirtinti 2000 m.
sausio 13 d. jsakymu Nr.5.

3. Ipareigojupersonalo vadovg pasiradytinai supaZindinti darbuotojus.
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Dorita Drageliene, tel.8 (5) 269 54 08, el.p.:dorita.drageliene@vgn.
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V3] ,,Vilniaus gimdymo namai
Direktoriaus 2019 m. geguzés 6 d.
jsakymu Nr. V-61

VIESOSIOS JSTAIGOS ,,VILNIAUS GIMDYMO NAMAI“
UKIO REIKALU TVARKYTOJO
PAREIGINIAI NUOSTATAI

Ukio reikaly tvarkytojas, eidamas savo pareigas, atlieka Sias funkcijas:

vykdydamas savo pareigas vadovaujasi darbo saugos ir prieSgaisrines saugos taisyklemis bei
ligoninés vidaus tvarkos taisyklemis;

savarankiskai atlieka uzduotis ir darbus vadovaujantis higienos normos reikalavimais;
apripina personalg darbo apranga, valymo, higienos, kanceliarijos priemonémis;
atlieka inventoriaus ir darbo jrankiy Zenklinima;

prizitiri patalpy ir jrengimy (vandentiekio, kanalizacijos, elektros tinkly ir kt.) techning bukle,
riipinasi savalaikiu remontu;

apvelka $varia patalyne ir keicia ja pagal poreikj;

nuvelka neSvarig patalyne, gabena | neSvariems skalbiniams skirta patalpg, suskai¢iuoja
nesvarius skalbinius;

teikia pasitlymus uzsakant ir perkant mink$tajj inventoriy, higienos ir kanceliarijos
priemones;

pateikia nuraSymui susidévejusj inventoriy;

tvarko medicinines atliekas:

organizuoja savalaikj inventoriaus remonta;

pildo inventoriaus apskaitos dokumentus;

gabena instrumentus ir kt. priemones | sterilizacing ir atgal;

kontroliuoja slaugytojos padéjejy ir valytoju darba.

Ukio reikaly tvarkytojui, einan¢iam $ias pareigas, keliami tokie reikalavimai:

turi zinoti elgesio kultiiros pagrindus;
gebéti savarankiskai priimti sprendimus, planuoti ir organizuoti darba;

buti pareigingu, kruops¢iu, darbi¢iu, tvarkingu, greitos orientacijos, mokeéti spresti problemas,
gebéti dirbti komandoje, sugebeti toleruoti nesékmes;

turi biiti geranoridkas ir pakantus Zmonéms, nepaisydamas jy asmens savybiy, turtinés ar
visuomeninés padéties, bendraujant su kolegomis ir pacientais, vadovautis tarpusavio
pagarbos ir solidarumo principais;.

iSmanyti dokumenty valdymo. dokumenty rengimo, tvarkymo ir apskaitos principus;
turi bti tvarkingas, jo apranga Svari;

turi mokeéti valstybine kalbg pagal pirmaja valstybinés kalbos mokejimo kategorija
(suvokimas, skaitymas, kalb¢jimas, raSymas).
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