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VIESOSIOS ISTAIGOS ,,VILNIAUS GIMDYMO NAMAI*
DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL SANDELININKO PAREIGINIY NUOSTATU PAKEITIMO

2019 m. balandzio 19 d. Nr. V-40
Vilnius

I. Tvirtinunuo 2019 m. geguzés 2 d. VieSosios jstaigos ,.Vilniaus gimdymo namai*
sandélininko pareiginius nuostatus (pridedama).

2. Pripazijstunuo 2019 m. geguzés 2 d. netekusiu galios dokumenta ,,Viegosios jstaigos
»Vilniaus gimdymo namai* sandélininko pareiginiai nuostatai, patvirtinti 2008 m. sausio 2
d. jsakymu Nr. V-2,

3. Ipareigojupersonalo vadova pasira$ytinai supazindinti darbuotojus.
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PATVIRTINTA

V3] ,,Vilniaus gimdymo namai*
Direktoriaus 2019 m. balandzio 19 d.
isakymu Nr. V-40

VIEQOSIOS.ISTAIGOS »VILNIAUS GIMDYMO NAMAI*
SANDELININKO PAREIGINIAI NUOSTATAI

Sandélininkas, eidamas savo pareigas, atlieka Sias funkcijas:

priima, iSduoda ir saugoja materialines vertybes bei racionaliai jas i§désto sandéliavimo
patalpose ir aikstelése;

privalo iSmanyti: sandéliuojamy materialiniy vertybiy priémimo bei i§davimo tvarka, laikymo
salygas, sandéliuojamy materialiniy vertybiy matmenis, Zymejimus, radis ir sunaudojimo
normas, materialiniy vertybiy saugojimo salygas, taisykles ir tvarka, sutaréiy sudaryma
materialiniy vertybiy saugojimui ir pervezimui, pakrovimo-iskrovimo tvarka, materialiniy
vertybiy apskaitos vedimo tvarka ir dokumentus materialiniy resursy apskaitai, saugos darbe,
prieSgaisrines saugos, elektrosaugos reikalavimus, gamybinés sanitarijos normas;

privalo moketi naudotis kontrolinémis matavimo priemonémis;

vykdo kokybés vadybos sistemos reikalavimus, jgyvendinant kokybés politika ir tikslus,
rengia darbuotojy veiklg reglamentuojané¢ius dokumentus;

nuolat tobulina savo kvalifikacijg, dalyvauja jstaigoje rengiamose konferencijose;

nedelsdamas informuoja tiesioginj vadovg apie esamus veiklos trikumus, imasi
neatideéliotiny veiksmy pazeidimams pasalinti;

vykdo kitas Direktoriaus jsakymais paskirtas funkcijas.

naudoja tvarkingus darbo jrankius ir dévi reikiamas darbo apsaugos priemones;
nuolat apziuri sandélio patalpas, pasalina randamus pazeidimus;

nepalieka be priezitiros sandelio ir nepatiki savo pareigy vykdyti kitam asmeniui;

tvarkingai i8delioja saugomas vertybes lentynose, stelaZzuose, nurodant etiketése vertybiy
pavadinima, sglyginj Zyméjima;

materialines vertybes priima sandéliavimui tik su palydimaisiais dokumentais;

sandéliuoja materialines vertybes stelazuose pagal dydj, svor] bei prizitri, kad jos
nepersisverty, sunkesnius daiktus deda apatinése lentynose;

nepriima sandéliavimui kroviniy netvarkingoje ar blogai jpakuotoje taroje;
palaiko sand¢lio patalpose $vara;

organizuoja materialiniy vertybiy pakrovimo-i$krovimo darbus pagal visus saugos darbe,
prieSgaisrinés saugos reikalavimus;

kontroliuoja, kad gaunamos ir i$duodamos materialines vertybés atitikty techniniy salyguy,
standarty reikalavimus;

kontroliuoja sandéliavimui pateikty materialiniy vertybiy lydimyjy dokumenty, Ziniaraséiy,
priémimo-perdavimo akty teisinguma;

kiekvienai materialinei vertybei uzveda korteles ir nuolat jas pildo, isduodant vertybes
naudojimui;



i3duoda materialines vertybes pagal jmoneje patvirtintg tvarka, stropiai veda jy apskaita, pildo
priémimo-perdavimo dokumentus;

periodiskai informuoja tiesioginj vadova apie paklausiy vertybiy liku¢iy kiekius;
po kiekvieno atsiskaitomojo laikotarpio ruos$ia ataskaitas;

nuolat tikrinti materialiniy vertybiy, esanc¢iy sandelyje, likucius, likuciai turi atitikti duomenis
pateikiamiems buhalterijos duomenims;

laiku ir teisingai uZpildo buhalterinius dokumentus;
dalyvauja inventorizacijose, patikrinimuose ar revizijose;

kontroliuoja, kad neatsirasty trikumy dél neteiséto materialiniy vertybiy naudojimo, finansy
ir tkio jstatymy bei norminiy akty pazeidimo;

ifeinant atostogy, perduoda materialiniy vertybiy saugojimg kitam darbuotojui pagal jstaigoje
numatytg tvarkg;

uzdaro sande¢l} inventorizacijal, jeigu susidaro materialiniy vertybiy trilkumas ir pranesa apie
tai tiesioginiam vadovui;

dalyvauja pasitarimuose darbo klausimais, teikia pasitlymus darby kokybei gerinti;
atlieka Skyriaus darbo organizavimo procediroje nurodytas funkcijas;

vykdo kitas Direktoriaus jsakymais paskirtas funkcijas.

Sandélininkui, einanc¢iam Sias pareigas, keliami tokie reikalavimai:

turi turéti vidurinj ar profesinj i8silavinima, sugebéti savarankiskai dirbti;
moketi valstybing kalbg pagal pirmaja valstybinés kalbos mokeéjimo kategorija;
dirbti dorai, sgZiningai, laikytis darbo drausmés ir etikos normy;

turéti bazines kompiuterinio raStingumo Zinias bei gebéjimus dirbti kitomis rySio ir
organizacines technikos priemonémis;

biti pareigingu, kruopsé¢iu, darbs¢iu, nepriekaidtingos reputacijos, iniciatyviu, dalintis darbo
patirtimi su kolegomis, gebeti dirbti komandoje;

turi bliti geranorikas ir pakantus Zmonéms, nepaisydamas jy asmens savybiy, turtinés ar
visuomeninés padéties, mandagiai elgtis su kolegomis, pavaldiniais ir kity institucijy
atstovais, pagarbiai iSklausyti asmenis ir imtis visy teiséty priemoniy jiems padéti,
aptarnaujant interesantus vengti grubaus, agresyvaus ir Zeminancio elgesio, démesingai
reaguoti | privaciy asmeny ir organizacijy pra§ymus ir sillymus.
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Parengé: Administravimo ir iikio skyriaus vedéjas Marius Vasil'ausy :



